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Ολοκληρωµένη οργάνωση συνεδρίων, στοχευµένα στην εκάστοτε θεµατολογία του συνεδρίου 

Εύρεση και διασφάλιση καταλληλότερου χώρου διεξαγωγής του +συνεδρίου και διαµονής των συνέδρων 

Παροχή και τεχνική υποστήριξη αναγκαίου ηλεκτρονικού εξοπλισµού,
προσαρµοσµένου στις απαιτήσεις του κάθε συνεδρίου 

Βέλτιστη διαχείριση των οικονοµικών πόρων και παροχών, µε ακριβή τήρηση ταυ προϋπολογισµού και 
ορθολογισµό των εξόδων κατόπιν διαπραγµατεύσεων µε τους εξωτερικούς προµηθευτές του συνεδρίου
 
∆ιοργάνωση Θεµατικών και πολιτιστικών εκδηλώσεων στο πλαίσιο του συνεδρίου 

∆υνατότητα ηλεκτρονικής διαχείρισης των εγγραφών, των κρατήσεων, του προγράµµατος, 
των επιστηµονικών εργασιών και online κρατήσεων µέσω ιστοσελίδας στο διαδίκτυο 

∆ηµιουργία και διαχείριση αποκλειστικής ιστοσελίδας του συνεδρίου 

∆υνατότητα οργάνωσης και παροχής internet cvrner στον χώρο του συνεδρίου 

Οργάνωση και διαχείριση του εκθεσιακού χώρου του συνεδρίου 
• Παρουσίαση αναλυτικής κάτοψης του εκθεσιακού χώρου για την επιλογή του καταλληλότερου χώρου 

προβολής από τις συµµετέχοντες εταιρείες και φορείς 
• Επαφή και προώθηση πωλήσεων των διαθέσιµων εκθεσιακών χώρων σε στοχευµένες εταιρείες που διαθέτουν 

εµπορικό προϊόν σχετικό µε τα θεµατικά αντικείµενα του συνεδρίου 

Οργάνωση και παρουσίαση του επιστηµονικού µέρους του συνεδρίου 
• Ηλεκτρονική διαχείριση και παρουσίαση του επιστηµονικού προγράµµατος 
• ∆υνατότητα υποβολής, συλλογής, διαχείρισης και προβολής των επιστηµονικών εργασιών ως e-pοsters 
• ∆υνατότητα παροχής ηλεκτρονικού εξοπλισµού e-νοtίηg 
• Σχεδίαση, εκτύπωση και διανοµή έντυπου επιστηµονικού προγράµµατος και σχετικού διαφηµιστικού και 

πληροφοριακού υλικού 

Κάλυψη των ταξιδιωτικών αναγκών των συνέδρων 
• Κράτηση/έκδοση αεροπορικών εισιτηρίων, µε δυνατότητα αλλαγής των ηµεροµηνιών ταξιδίου στη γραµµατεία 

του συνεδρίου 
• Κάλυψη της διαµονής για όλους τους συµµετέχοντες και τα συνοδά τους µέλη 
• Οργάνωση µεταφορών, ατοµικών και οµαδικών, από και προς το χώρο του συνεδρίου 
• ∆υνατότητα οργάνωσης για τους συνέδρους και τα συνοδά µέλη, τοπικών εκδροµών, περιηγήσεων και 

ξεναγήσεων σε µέρη τουριστικού και πολιτιστικού ενδιαφέροντος στην περιοχή του συνεδρίου

Παρουσίαση και προβολή του συνεδρίου στα τοπικά µέσα µαζικής ενηµέρωσης 

Οργάνωση Συνεδρίων
Συνεδριακός Τουρισµός 
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Complete congress organization, targeted to the specific topics of the congress

Finding and securing the most suitable location for the congress and the most convenient
accommodation for the participants

Provision and technical support of the necessary electronic equipment,
best suited to the specific requirements of each congress

Optimal management of the available financial resources with precise budget application, and streamline 
costs, after negotiations with the external suppliers of the congress

Arrange thematic and culture events as parallel events to congress 

Ability of electronic management of the congress registrations, travel and hotel reservations, scientific program 
and abstracts of the congress, and possibility of online registrations through a congress specific website

Creating and managing of a dedicated congress website

Ability to organize and offer an Internet corner at the main site of the congress 

Organization and management of the available exhibition space in the congress venue 
• Presentation of a detailed floor plan of the exhibition hall to select the most appropriate presentation space 

for the participating companies and organizations 
• Contacts and sales promotions of the available exhibition spaces to targeted related companies to the topics 

of the congress 

Organization and presentation of the scientific part of the congress 
• Online management and presentation of the scientific program 
• Ability of submission, collection, and projection of the participating scientific works as e-posters 
• Ability to provide electronic e-voting equipment 
• Design, printing and distribution of the printed scientific congress program and other related 
marketing informational material 

Coverage of the participants travel needs 
• Reserve / issue air tickets, with the possibility to change the travel days at the congress secretariat 
• Full coverage of accommodation for the participants and their accompanied members 
• Organize transfers, private or groups 
• Ability to organize for the delegates and accompanying persons, local excursions and tours to cultural 
and tourist interest sites 

Promotion and presentation of the congress in the local public media 

Congresses - Congress Tourism 
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